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План работы

муниципального бюджетного дошкольного образовательного

учреждения «Детский  сад   № 36 присмотра и оздоровления»                                                                                                                                   Авиастроительного района  г. Казани 

                                                                     на I  полугодие  2014 уч. г.                                                                                                                                                                                                       
 420036; г. Казань,                                                                                                   тел:   571-06-82

Ул. Лядова, д. № 3                                                                                           Заведующая  Татьяна Михайловна

Нормативные документы

1. Федеральный закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
2. Федеральные государственные требования к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования  (приказ Минобрнауки РФ №655 от 23.11.2009г.)

3. Об утверждении федеральных государственных требований к условиям реализации основной общеобразовательной программы дошкольного образования» (приказ Минобрнауки РФ №2151от 20.07. 2011г.)

4.О разработке основной общеобразовательной программы дошкольного образования (письмо Минобрнауки РФ № 03-248 от 21 октября 2010 года)

 5.СанПиН 2.4.1.3049-13 для дошкольных образовательных учреждений. "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях» (Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15 мая 2013 г. N 26, вступает в действие с 30.07.2014.) 

      6.ФЕДЕРАЛЬНЫЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ СТАНДАРТ ДОШКОЛЬНОГО                                       ОБРАЗОВАНИЯ (проект утвержден  29 августа 2013, вступает в силу согласно перспективному плану)

     7. Конвенция ООН о правах ребёнка
     8. Конституция Российской Федерации
     9. Закон РТ  «Об образовании» от 22 июля 2013 г. N 68-ЗРТ

    10. Закон  РТ «О языках»
    11. Трудовой кодекс РФ

    12.Гражданский кодекс РФ

    13. Семейный кодекс РФ от 29.12.1995г. № 222-ФЗ

    14. Договор между дошкольным образовательным учреждением и родителями ребёнка,

    посещающего дошкольное образовательное учреждение.

    15.Приказ Министерства образования и науки РФ от 24.03.2010г. № 209 «О порядке

     аттестации педагогических работников государственных и муниципальных

    образовательных учреждений».
Содержание годового плана

I. Проблемно-ориентированный анализ социально-педагогической ситуации.

1. Краткая информационная справка о ДОУ.

2. Характеристика контингента воспитанников .Комплектование групп.
3. Кадровый потенциал
II. Педагогическая работа

1. основные годовые задачи   I  полугодия  2014 уч.г.                                                                                                                                                                 2. Задачи работы педагогического коллектива направленные на решение основных годовых задач                                                                                           I  полугодия  2014 уч.г.                                                                                                                                                                                                   Контроль за противоэпидемическими мероприятиями.                                                                                                                                                                             3. Методические темы на 2014 учебный год
III. Повышение квалификации и профессионального мастерства.
1.Сведения о педагогах

2. Повышение деловой и профессиональной компетентности социальной и психологической культуры педагогов

              3.График аттестации.

4.Курсовая переподготовка

III. Организационно-педагогическая работа.
1. Циклограмма основной деятельности МДОУ

2. Педагогические советы
3. Мероприятия по реализации годовых задач
4. Смотры-конкурсы

5. Работа творческой группы
IV   административно-хозяйственная и медицинская  работа                                                                                                                                                                                  
ПЛАН РАБОТЫ

на 2013- 2014 учебный год

        Анализ   деятельности  коллектива за 2012-2013 уч.год  в свете реализации годовых задач не выполнен, т.к.  постановлением Роспотребнадзора   детский сад № 36 был признан  аварийным (октябрь, 2012 г.). Функционировать МБДОУ стал на основании приказа отдела Управления образования ИКМО г. Казани по Авиастроительному и Ново-Савиновскому районам от 14.10.2013 №495-О  возобновлении деятельности МБДОУ № 36 после капитального ремонта и комплектованием детьми двух-трех лет.(ноябрь, 2013)

Годовой план работы МБДОУ на 2014 год
1.1. Краткая информационная справка о ДОУ 

Здание детского сада  введено в эксплуатацию в 1936 году. Построено по проекту, двухэтажное, светлое, центральное отопление, вода, канализация, сантехническое оборудование в удовлетворительном состоянии. Групповые комнаты и спальные комнаты отделены друг от друга. Группа для детей ясельного возраста имеет свой выход. Имеются спортивный и музыкальный залы.  Методический кабинет планируется оборудовать  летом 2014 года.                                                                                                                                                                                Кухня-пищеблок расположен на первом этаже. Кухня обеспечена необходимыми наборами оборудования (холодильные шкафы – 3 штуки, бытовой холодильник двухкамерный – 1 штука, морозильная камера – 1 штука, электроплита – 1 штука электрическая мясорубка, овощерезка, картофелечистка, водонагреватель на 80 литров                                                                                                                                                      Медицинский блок оборудован, имеется изолятор, процедурный кабинет, туалет с душем.                                                                                         Площадь территории детского сада занимает 4870, 1 кв.м., для каждой группы есть отдельный участок, на котором размещены песочницы, есть теневые навесы. Имеется физкультурная площадка.

1.2 педагогические кадры.
	№
	Ф.И.О.
	должность
	Дата рождения
	образование
	категория

	1
	Захарова Татьяна Михайловна
	заведующий
	24.12.1960
	высшее
	первая

	2
	Тимофеева Светлана Владимировна
	музыкальный руководитель
	14.07.1980
	высшее
	высшая

	3
	Новикова Лилия Фаритовна
	воспитатель по обучению детей татарскому языку
	23.05.1969
	высшее
	первая

	4
	Игнатьева Светлана Юрьевна
	воспитатель
	14.04.1979
	среднее, специальное
	-

	5
	Игонина Татьяна Николаевна
	воспитатель
	15.02.1958
	среднее, специальное
	первая

	6
	Калимуллина Гульсина Адгамовна
	воспитатель
	08.01.1961
	среднее, специальное
	первая

	7
	Миронова Юлия Алексеевна
	воспитатель
	12.01.1986
	среднее, специальное
	-

	8
	Стукало Наталья Вячеславовна
	воспитатель
	17.09.79
	среднее, специальное
	-

	9
	Токсарова Лариса Владимировна
	воспитатель
	04.12.86
	высшее
	первая

	10
	Хадиева Ляля Талгатовна
	воспитатель
	03.08.66
	среднее, специальное
	первая

	11
	Шарафиева Татьяна Викторовна
	воспитатель
	02.12.57
	среднее, специальное
	первая


1.3. Сведения о других категориях работников.
	№
	Ф.И.О.
	должность
	образование
	разряд

	1
	Белоусова Людмила Васильевна
	ст. медсестра
	среднее, специальное
	первый

	2
	Ионова Татьяна Федоровна
	Завхоз
	среднее, специальное
	

	3
	Елхина Гульсина  Касимовна
	повар 
	среднее
	

	4
	Фахрисламова Чулпан Камилевна
	повар
	среднее
	

	5
	Ефимова Анна Евгеньевна
	мл.воспитатель
	среднее
	

	8
	Гаязова Диляра Ринатовна
	мл. воспитатель
	среднее
	

	
	Ионова Юлия Александровна
	мл. воспитатель
	среднее
	

	18
	Обрезкова Елена Николаевна
	мл. воспитатель
	высшее
	

	19
	Хайрутдинова Гузель Рамазановна
	мл.воспитатель
	среднее
	


1.1. Комплектование групп
	возрастная группа
	воспитатели
	мл. воспитатели

	гр. раннего возраста № 1   (1,5-2 года)
	Игонина Татьяна Николаевна                              Стукало Наталья Вячеславовна
	Хайрутдинова Гузель Рамазановна

	гр. раннего возраста № 2  (2-2,5 года)
	Калимуллина Гульсина Адгамовна                   Смирнова Юлия Алексеевна
	Ионова Юлия Александровна

	1 младшая группа № 3       (2,5-3 года)
	Шарафиева Татьяна Викторовна        Игнатьева Светлана Юрьевна
	Ефимова Анна Евгеньевна

	1 младшая. группа № 4      (2,5-3 года)
	Хадиева Ляля Талгатовна                                                Токсарова Лариса Владимировна
	Обрезкова Елена Николаевна


Задачи работы педагогического коллектива направленные                                                                                       на решение основных годовых задач                                                                                                                                       I  полугодия  2014 уч. г.
1. Формирование   профессиональной  компетентности  педагогов  в области  освоения  новых  федеральных государственных образовательных стандартов дошкольного образования
2. Создание условий для успешной адаптации детей раннего возраста в условиях ДОУ.                                                            Организация совместной деятельности взрослых и детей раннего возраста в условиях ФГОС  ДО.
3. Формирование педагогической компетентности родителей через установление социального партнерства ДОУ и семьи в воспитании ребенка

Реализация годовых задач
1. Формирование   профессиональной  компетентности  педагогов  в области  освоения  новых  федеральных государственных образовательных стандартов дошкольного образования
	№
	Мероприятия


	Срок
	Ответственный

	1.

	Педсовет № 1 доклад  « Формирование   профессиональной  компетентности  педагогов  в области  освоения  новых  федеральных государственных образовательных стандартов дошкольного образования»
	Ноябрь 
	Захарова Т. М.

	2
	Индивидуальное консультирование  педагогов
по определению методических тем в соответствии с годовыми задачами 2014 года. Самодиагностика педагогов. Разработать и утвердить планы работы по самообразованию педагогов. Собеседование по темам самообразования.
	ноябрь
	Захарова Т. М.

	3.
	Семинар-практикум: ««Разработка обязательной педагогической документации  в рамках примерной основной общеобразовательной  программы «УСПЕХ»
	декабрь 
	Калимуллина Г. А.

	4.
	Деловая игра – круглый стол « Формирование у педагогов практико-ориентированных компетенций, необходимых для поддержки ребенка раннего возраста  в процессе педагогического взаимодействия с ним» 
	   декабрь 
	Токсарова Л. В.

	5
	Консультация «Готовность воспитателя к работе в условиях внедрения ФГОС ДО. Оценка уровня проф.компетенции педагога ДОУ» 
	март 
	Токсарова Л. В.

	6
	Создание рабочей группы по разработке системы комплексно-тематического планирования по программе «Успех»
	январь
	Создание и определение функционала рабочей группы

	6
	Создание рабочей   группы по составлению образовательной программы МБДОУ № 36
	декабрь 
	Создание и определение функционала рабочей группы 

	7
	Организация деятельности рабочей группы по введению ФГОС ДО.
	в течение года
	План деятельности рабочей группы.

	8
	Предупредительный  контроль «Ведение обязательной документации воспитателя в соответствии с ФГОС ДО»  см. Диагностика среды и педагога
	февраль 

	Заведующая 



	9
	персональный контроль   «О профессиональных компетенциях воспитателя Новиковой Л. Ф. в рамках готовности к аттестации»
	май 
	Воспитатели 

	10
	открытый просмотр проектной деятельности в ясельной группе по теме «Использование центра воды и песка для  формирования  элементарной поисковой деятельности».
	май
	Стукало Н. В.

	11
	Анкетирование родителей: «Каким Вы видите детский сад для своего малыша?» 
	январь
	Воспитатели  

	12
	деловая игра, тренинг «Система мониторинга достижения детьми планируемых результатов»


	Ноябрь 
	Воспитатели 

	13

	Семинар-практикум «Комплексно-тематическое планирование в   соответствии с требованиями ФГОС ДО»

	февраль
	Калимуллина Г. А. Воспитатели 

	14
	Тематическая проверка «Готовность к учебному году» 

· Предметно-развивающая среда;

· Санитарно-гигиенические требования;

· Техника безопасности.

Организация образовательной деятельности с детьми в условиях реализации ФГОС». 
	август
	Заведующая, психолог

	15
	 КПК по проблеме «Примерные основные образовательные программы дошкольного образования и методические пособия, обеспечивающие реализацию ФГОС ДО» 
	декабрь
	Музыкальный руководитель
воспитатели

	16


	Педсовет № 1  доклад на тему «Проектирование воспитательно – образовательной деятельности ДОУ в процессе реализации ООП ДО».

	Ноябрь 

	Калимуллина Г.А., воспитатели


2.Формирование системы работы по включению в процесс образовательной деятельности                                                эффективных форм работы с детьми раннего возраста, направленных на  обогащение                                                                                           чувственного опыта детей как основного средства  сенсорного развития.
	№
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	1.
	Педсовет № 2  «Создание условий для полноценного развития детей раннего возраста, направленных на обогащение чувственного опыта как основного средства сенсорного развития»
	Февраль 
	заведующая

	
	Смотр – конкурс «Создание предметно - развивающей среды для сенсорного развития ребенка»
	март
	Педагог-психолог

	
	Тематическая проверка «Развивающая среда в группе как условие сенсорного воспитания детей раннего возраста»
	Декабрь 
	Воспитатели 

	
	Консультация « Использование малых форм фольклора для развития речи и формирование интереса к народной культуре при организации режимных моментов для дошкольников раннего возраста»
	апрель
	Игонина Т. Н.

	
	Семинар-практикум     «Интеграция и реализация образовательных областей отвечающих за сенсорное развитие детей раннего дошкольного возраста »
	Январь 
	Шарафиева Т.В.

	
	Мастер-класс

Обогащение сенсорного опыта детей через дидактические игры и упражнения в рисовании, лепке, аппликации в нетрадиционной форме.
	февраль
	Миронова Ю.А.

	
	Оперативный контроль:

Анализ планирования воспитательно - образовательного процесса в группах
	1 раз в месяц
	         Заведующая 

	6.
	Консультация

Трудности педагогов при разработке и реализации комплексно-тематических планов

	Ноябрь 

Апрель 
	Заведующая 

	
	Семинар-практикум для родителей «Особенности роста и развития детей раннего возраста. Что должен уметь ребенок двух лет».


	январь
	Медсестра,                           Хадиева Л.Т.
Игнатьева С. Ю.

	
	Взаимоконтроль

 «Анализ  ведения документации воспитателя».


	В течении года
	воспитатели

	
	Взаимоконтроль

 «Анализ  создания образовательного пространства для сенсорного развития детей раннего возраста»
	В течении года
	воспитатели


3.Внедрение в работу эффективных мер по организации здоровьесберегающего                                                     пространства как среды воспитания здорового ребёнка через использование здоровьесберегающих                          технологий и инновационных форм физкультурно – оздоровительной работы с детьми
	№
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	
	Педсовет №3  «Будь здоров, малыш!» (тематический)
	март
	Заведующая 

	
	Отчет старшей медсестры Анализ заболеваемости детей  за истекший период

	март 
	медсестра

	
	Анализ анкетирования родителей «О здоровье всерьез»
	         февраль
	Воспитатели, медсестра

	4.
	Презентации на педсовете моделей оздоровительной работы с детьми раннего возраста
	Январь 
	         воспитатели

	
	консультация «Составление персональных карт развития ребенка».
	январь
	Миронова Ю.А.

	
	Конкурс  Воспитание культурно-гигиенических навыков и самостоятельности. «Водичка-водичка, умой мое личико». 


	апрель
	Воспитатели 


4. Педагогическое сопровождение семьи как  условие формирования родительской компетенции
	№
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный

	1.
	Проведение  общего  родительского собрания детского сада    


	январь
	Заведующая 

	
	Проведение установочных родительских собраний в группах 
	январь
	Воспитатели 

	
	Подготовка к собранию: Анкетирование родителей по проблеме «Как вы видите будущее своего малыша?

Сбор пожеланий и предложений родителей по  созданию условий для пребывания ребенка в ДОУ
	декабрь
	Воспитатели,                                                               педагог-психолог

	
	Сбор  письменных запросов родителей по проблемам воспитания и образования детей третьего года жизни.
	декабрь
	воспитатели

	
	Результаты анкетирования родителей «Как прошла адаптация вашего ребенка»
	январь
	Педагог-психолог

	
	квартальный отчет на совещании при заведующей о работе с родителями по благоустройству территории
	Январь


	Завхоз

	
	Педсовет:

-Итоги анкетирования родителей по теме «Каким Вы видите детский сад для своего ребенка?»
	Май
	заведующая

	
	 Конкурс «Мое увлечение» среди сотрудников и родителей
	
	воспитатели

	
	Фотоконкурс  «Зимние каникулы»
	Январь
	Музруководитель,                                                        педагог-психолог

	
	Фотоконкурс  «Семейные традиции»
	май
	Музруководитель,                                                        педагог-психолог

	
	Фотоконкурс  «Мой папа самый, самый»
	февраль
	Музыкальный руководитель,                                                        педагог-психолог

	
	Фотоконкурс   «Моя мама»

	март
	Музруководитель,                                                        педагог-психолог

	
	Стендовая консультация:
1.«Здоровьесберегающие технологии в ДОУ»

2.« Развитие мелкой моторики рук в домашних условиях».

4.Профилактика детских воздушно-капельных инфекций. «Краснуха»,  «Ветряная оспа»
	В течении года
	Медсестра,                                 педагог-психолог


Методические темы на 2014 учебный год:
	№
	                      Ф. И. О.
	Методическая тема

	1.
	Захарова Т. М.
	 «Эффективное управление дошкольным образовательным учреждением в современных условиях.  Развитие профессиональных компетенций воспитателя, отражающих специфику работы в соответствии с требованиями ФГОС ДО».

	2.


	Токсарова Л.В.
	« Формирование у педагогов практико-ориентированных компетенций, необходимых для поддержки ребенка раннего возраста  в процессе педагогического взаимодействия с ним». 

	3.
	Игонина Т. Н.
	«Развитие  зрительного  и  обонятельного  анализаторов  у  детей  раннего  возраста как начальной ступени познания окружающей действительности».

	4.
	Миронова Ю.А.
	«Интегрированные методы обучения   в раннем развитии детей».

	5.
	Хадиева Л. Т.  
	«Организация работы педагога с родителями в раннем возрасте.  Эффективные способы взаимодействия с семьей как средство формирования педагогической компетентности родителей».

	6.
	Калимуллина Г. А.
	«Разработка обязательной педагогической документации  в рамках примерной основной общеобразовательной  программы «УСПЕХ».

	7.
	Игнатьева С. Ю.
	«Особенности игровой деятельности детей раннего возраста. Тактика взаимодействия педагога с ребенком в игре в соответствии с ФГОС ДО» .

	8.
	Стукало Н. В.
	«Использование центра воды и песка для  формирования  элементарной поисковой деятельности».

	9.
	Шарафиева Т. В.
	«Роль поисковой активности в развитии творчества и исследовательских способностей детей раннего возраста».

	10.
	Новикова Л. Ф.   
	«Организация раннего языкового образовательного пространства в ДОУ.   Создание условий в группах  раннего возраста для овладения первичной, понятийной коммуникацией на татарском  языке» .

	11.
	Тимофеева С. В.
	«Музыкальная деятельность как средство использования элементов здоровьесберегающих технологий в работе с детьми раннего возраста».


Перспективный план повышения квалификации (курсы)
	№
	Ф.И.О.
	Должность 
	Категория
	Образования
	Пед. стаж
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016

	1
	Давлетшина С. М.
	Воспитатель (декрет)
	СЗД 
	Высшее  педагог
	3г
	+
	
	+
	
	

	2
	Игнатьева С. Ю.

	Воспитатель
	
	Среднее  спец.
	1 г.
	+
	
	
	
	+

	3
	Игонина Т. Н.

	Воспитатель
	первая
	Среднее  спец 
	
	
	
	
	+
	

	4
	Калимуллина Г. А.
	Воспитатель
	Высшая
	Среднее  спец
	
	
	
	
	
	+

	5
	Миронова Ю. А

	Воспитатель
	
	Среднее  спец 
	
	
	+
	
	
	

	6
	Новикова Л. Ф.
	воспитатель по об. татарскому языку
	первая
	Высшее  педагог
	
	
	
	
	
	+

	7
	Стукало Н. В.

	Воспитатель
	
	Среднее  спец 
	
	
	
	
	
	+

	8
	Тимофеева С. В.
	Музыкал. руководит.
	Высшая 
	Высшее  педагог
	
	
	+
	
	
	

	9
	Токсарова  Л. В
.
	Воспитатель
	первая 
	Высшее  педагог
	
	
	+
	
	
	

	10
	Хадиева Л. Т.

	Воспитатель
	первая 
	Среднее  спец 
	
	
	+
	
	
	

	11
	Шарафиева Т. В
.
	Воспитатель
	первая 
	Среднее  спец.
	
	+
	
	
	+
	


График прохождения аттестации педагогических и руководящих работников
	№
	Ф.И.О.
	Должность
	Категория
	Дата присвоения
	Образование
	Пед. стаж
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Давлетшина С. М.
	Воспитатель
	СЗД
	2011 г.
	Выс педагог.
	42
	
	
	+
	
	

	2
	Игнатьева С. Ю
.
	Воспитатель
	
	-
	  Ср. спец
	2
	
	+
	
	
	

	3
	Игонина Т. Н.

	Воспитатель
	первая
	2011 г.
	Ср. спец.
	17
	
	
	
	+
	

	4
	Калимуллина Г. А.
	Воспитатель
	первая
	2013 г.
	Ср. спец 
	26
	
	
	
	
	+

	5
	Миронова Ю. А

	Воспитатель
	
	-
	Ср. спец.
	31
	
	
	
	
	+

	6
	Новикова Л. Ф.

	Воспитатель
	первая
	2014 г.
	Ср.спец.
	15
	
	
	
	
	+

	7
	Стукало Н. В.

	Воспитатель
	
	-
	 Ср. спец
	1
	
	
	
	
	+

	8
	Тимофеева С. В.
	муз.руковод.
	высшая
	2013 г.
	Выс педагог
	15
	
	
	+
	
	

	9
	Токсарова  Л. В.
	Воспитатель
	первая
	2013 г.
	Выс педагог
	4
	
	
	
	+
	

	10
	Хадиева Л. Т.

	Воспитатель
	первая
	2013 г.
	Сред. спец.
	18
	
	
	
	+
	

	11
	Шарафиева Т. В
.
	Воспитатель
	первая
	2012 г.
	Ср. спец 
	17
	
	
	
	
	+

	12
	Захарова Т. М.
	Заведующий
	первая
	2009 г.
	Выс педагог
	33
	+
	
	
	+
	


ДЕКАБРЬ
	№ п/п
	Вид деятельности
	ответственные
	примечания

	1. Работа с кадрами
	
	

	1.1
	Общее собрание работников в связи с возобновлением деятельности МБДОУ
	заведующая
	

	1.2
	Текущие инструктажи по ОТ и охране жизни и здоровья детей
	заведующая,    воспитатели
	

	1.3

	Составление планов работы по самообразованию
	методист
	

	1.4
	Инструктаж младшего обслуживающего персонала «Должностные инструкции»
	заведующая, завхоз
	

	1.5
	Инструктаж по СанПиН «Правила обработки посуды, смена белья и прочее»

совещание при заведующей о выполнении  приказов по усилению мер безопасности пребывания детей в здании, сбора денежных средств

совещания при заведующей:

-Проверка условий:

- готовность ДОУ к новому учебному году;
-анализ состояния технологического оборудования;
-Оформление актов готовности всех помещений к началу учебного года. 
Отчетно-выборное  профсоюзное собрание 
Производственное собрание. Инструктаж по теме «Охрана жизни и здоровья детей»
Оперативный контроль  за состоянием работы пищеблока

Работа по составлению новых локальных актов и нормативных документов
Составление графиков отпусков.
                                                                                                                                                Просмотр трудовых книжек 
	медсестра 
заведующая

заведующая

профорг

заведующая

медсестра

заведующая

заведующая

заведующая
	

	
	
	
	

	2.  Организационно-педагогическая работа
	
	

	2.1
	Педагогический совет. Установочный
	заведующая
	

	2.2
	Консультация для воспитателей «Эмоциональные перегрузки детей в период адаптации»
	заведующая,
 педагог-психолог
	

	2.3
	Конкурс-фотовыставка   «Моя семья. Давайте знакомиться.»
	воспитатели
	

	2.4
	Музыкальное новогоднее развлечение
	муз. руководитель
	

	2.5
	Предупредительный контроль «Контроль ведении документации  в группе»
	заведующая   воспитатели
	

	2.6
	Составление паспорта мебели в соответствии с антропометрическими данными воспитанников
	медсестра воспитатели
	

	2.7
	Издание приказа о комплектовании состава групп
	заведующая
	

	2.9
	Презентация для воспитателей «Педагогическая работа в условиях ФГОС ДО»
	заведующая
	

	2.10

2.11
	Семинар-практикум «Интеграция и реализация образовательных областей в соответствии с ФГОС ДО для детей раннего возраста»

Составление плана работы с аттестующимися педагогами
	Заведующая
методист
	

	2.11
	Совещание при заведующей «Изучение новых документов, регламентирующих деятельность ДОУ
Совещание при заведующей. Обсуждение новых локальных актов в соответствии с ФЗ - 273 «Об образовании в РФ»
	Заведующая 
	

	3. Работа с родителями
	
	

	3.1
	Сбор сведений о родителях
	воспитатели
	

	3.2
	Групповые родительские собрания

	заведующая, воспитатели
	

	
	Выбор группового и общесадовского родительских комитетов
	заведующая, воспитатели
	

	3.3
	Заключение с родителями договоров и согласий на обработку персональных данных
	воспитатели, методист
	


	3.4
	Консультация «Адаптация ребенка к детском саду»
	педагог-психолог
	

	4.  Административно-хозяйственная работа

	
	

	4.1
	Составление планов прививок, реакции Манту, ревакцинации БЦЖ (годовой, месячный, дополнительной иммунизации по нац. проекту.

	медсестра
	

	
	Работа по благоустройству территории
	завхоз
	

	4.2
	Анализ маркировки и подбора мебели по группам
	завхоз, медсестра
	

	4.3
	Приказ об организации питания, назначение ответственных за санитарное состояние пищеблока
	заведующая
	

	4.4
	Составление плана по экономии топливно-энергетических ресурсов
	завхоз
	

	4.4
	Составление сметы по увеличению материальных запасов, в соответствии со сметой МБДОУ № 36

Издание приказа о проведении новогодних утренников и назначении ответственных по пожарной безопасности

	завхоз, заведующая

заведующая
	


ЯНВАРЬ
	№ п/п
	Вид деятельности
	ответственные
	примечания

	1.  Работа с кадрами
	
	

	1.1
	Инструктаж по действиям персонала в ЧС и при угрозе террористических актов
	заведующая
	

	
	Производственное собрание. Инструктаж по теме «Охрана жизни и здоровья детей в зимний период» Обсуждение новогодних утренников

Семинар-практикум: «Няня-помощник воспитателя». (Распределение обязанностей между помощником воспитателя и воспитателем, в организации кормления детей). 
Инструктаж по технике безопасности и охране жизни и здоровья детей в зимний период

	Заведующая 
Медсестра

заведущая
	

	1.3
	Семинар-практикум по темам самообразования педагогов

Оперативный контроль  за состоянием работы пищеблока
.


	 Методист
медсестра
	

	                                2.  Организационно-педагогическая работа
	
	

	2.1
	Конкурс на  лучшую семейную газету «Здравствуй праздник Новый год!» документацию воспитателя
	заведующая
	

	2.2
	Консультация: Комплексно-тематическое планирование с учетом интеграции содержания образовательных областей.


	заведующая
	

	2.3
	Совещание при заведующей «Изучение новых правовых актов российского, республиканского законодательства в сфере образования»

оп
	заведующая
	


	2.4
	Консультация «Взаимодействие с родителями  в развитии инициативности детей.»
	Воспитатели групп
	

	2.5
	Консультация «Развитие психических функций детей раннего возраста»
	педагог-психолог
	

	2.6
	Консультация «Сопряжённая гимнастика или Театр пальцев и языка»
	Шарафиева Т. В.
	

	2.7
	Посещение НОД в  группах № 1; № 2
	заведующая, воспитатели
	

	2.8
2.9
	Тематическая проверка по организации и осуществлению индивидуальной работы с детьми
Семинар-практикум «Мы играем, мы играем»
	заведующая, методист

Игонина Т. Н.
	

	3. Работа с родителями

	
	

	3.1
	Консультации «Профилактика гриппа и простудных заболеваний»
	медсестра
	

	3.2
	Сбор согласий на прививки от гриппа
Консультация «Взаимодействие с родителями  в развитии инициативности детей».
	Медсестра
Воспитатели групп
	

	4.Административно-хозяйственная работа
	
	

	4.1
	Работа с учредительными документами, анализ входящей и исходящей документаций. Подготовка к контролю по ведению документации ДОУ
	заведующая
	

	4.2
	Проверка освещения помещений
	завхоз медсестра
	

	4.3
	Проверка состояния участков дли прогулки
	Завхоз, методист
	

	4.4
	Обновление  содержания  «Тропинки-здоровинки»
	Медсестра, заведующая
	

	4.5
	Производственное совещание по годовому отчету. Сравнительный анализ по заболеваемости, посещаемости за 2 года. Отчет по финансовой деятельности
	медсестра
	

	4.6
	Сдача годового отчета.


	заведующая
	

	4.7
	Производственный контроль:

1. наружное освещение здания;

состояний участков (в плане безопасности)
	завхоз
	

	4.8
	Производственный контроль:

маркировка посуды на пищеблоке
	медсестра
	

	4.9
	Тематическая проверка по организации и осуществлению индивидуальной работы с детьми
	методист
	


ФЕВРАЛЬ
	№ п/п
	Вид деятельности
	ответственные
	примечания

	1. Работа с кадрами
	
	

	1.1
	Инструктаж "Профилактика гриппа в период эпидемиологического неблагополучия»
	медсестра
	

	1.2
	Рейд по выполнению правил техники безопасности детьми и сотрудниками
	завхоз
	

	1.3
	Инструктаж «Повторяем правила СанПиН»
	медсестра
	

	1.4
	Семинар-практикум по темам самообразовании педагогов

совещание при заведующей о выполнении  приказов по усилению мер безопасности пребывания детей в здании, сбора денежных средств

совещание при заведующей


	Заведующая методист
	

	2.   Организационно-педагогическая работа
	
	

	2.1
	Фотовыставка  «Наши замечательные папы»
	воспитатели
	

	2.2
	Совещание при заведующей «Отчет рабочей группы по составлению образовательной программы МБДОУ № 36»
	группа
	

	2.3
	Педагогический совет «Организация совместной  деятельности  детей и взрослых  в условиях ФГОС ДО»
	Заведующая воспитатели
	

	2.4
	Спортивное развлечение «Вот какие мы большие»
Персональный контроль Новиковой Л. Ф. Анкетирование воспитателей «Участие воспитателя по обучению детей татарскому языку в проектной деятельности детей раннего возраста»

Консультация «Игры в адаптационный период»
	Воспитатели, музруководитель
Методист

Педагог-психолог
	

	2.5
	Консультация «Проект как современная форма взаимодействия педагога и ребёнка»
	Педагог-психолог
	

	2.6
	Обобщение опыта работы педагогов по формированию сенсорной культуры детей раннего возраста
	 Стукало  Н. В., 

Игониной Т. Н.
	

	2.7
	Тематический контроль Проверка организации и проведение утренней гимнастики в группах раннего возраста
	
	

	2.8
	Практикум для воспитателей «Подарок маме»
	Шарафиева Т. В.
	

	2.9
	Консультация: Комплексно-тематическое планирование с учетом интеграции содержания образовательных областей.

	Миронова Ю.А.
	

	2.10
	Плановая проверка качества оформления календарных планов
	заведующая
	

	2,11
	Тематическая проверка организации и осуществления образовательной области «Музыка"
	заведующая
	

	2.12
	Конкурс «Неделя педагогического мастерства на лучшее мероприятие по непосредственно образовательной деятельности в образовательной области «Коммуникация»
	Методист, воспитатель по обучению татарскому языку
	

	3. Работа с родителями
	
	

	3.1
	Круглый стол с родителями гиперактивных детей
	Педагог-психолог
	

	3.2
	Фотовыставка «Наши замечательны мальчики»
	воспитатели
	

	3.3
	Спортивные эстафеты с участием мужчин (дедушки, папы, братья)                                            «Мой папа самый лучший»
	Муз.руководитель, воспитатели
	

	4-Административно-хозяйственная работа
	4. Административно-хозяйственная работа
	
	

	4.1
	Проверка организации питания детей по СанПиНу
	медсестра
	

	4.2
	Очистка крыши от наледи, снега и сосулек
	завхоз
	

	4.3
	Состояние охраны труда на пищеблоке
	Завхоз, медсестра
	

	4.4
	Выполнение санэпидрежима в ДОУ
	медсестра
	


                                                                                        МАРТ
	п/п
	Вид деятельности
	ответственные
	примечания

	1.  Работа с кадрами
	
	

	1.1
	Работа по обновлению инструкций
совещание при заведующей

Работа с кадрами «Соблюдение правил внутреннего распоряд​ка. Охрана жизни, здо​ровья детей».

	Заведующая
заведующая
	

	1.2
	Консультация  « Рекомендации по предупреждению детского травматизма»


	ст. медсестра
	

	13
	Оформление документации по аттестации педагогических работников
	методист
	

	1-4
	Производственное собрание «0 правилах внутреннего трудового распорядка»
	заведующая
	

	1.5
	Проверка сохранности имущества в группах
	завхоз
	

	1-6
	 Контроль по санитарному состоянию групп 

	Заведующий, медсестра.

	

	1.7
	Составление плана ремонтных работ на летний период
	завхоз
	

	1.8
	Семинар-практикум по темам самообразования
	заведующая
	

	2.  Организационно-педагогическая работа
	
	

	2-1
	Анкетирование воспитателей «Готовность к работе в условиях ФГОС ДО»
	Педагог-психолог
	

	2.2
	Выставка рисунков «Наши любимые мамочки»
	воспитатели
	

	2.3
	Проверка организации разнообразной деятельности детей на прогулке
	ст. воспитатель
	

	2,4
	Консультации ло индивидуальным запросам
	педагог-психолог
	

	2.5
	Контроль за организацией работы с родителями
	ст. воспитатель
	

	2.6
	Совещание при заведующей. Отчет рабочей группы по работе над программой МБДОУ № 36 и внедрения ФГОС ДО.
	группа
	

	2.7
	Посещение НОД в 1 младших группах
	Методист
воспитатели
	

	28
	Плановая проверка Новиковой Л. Ф., в рамках подготовки к аттестации
	методист
	

	3, Работа с родителями
	
	

	3.1
	Анкетирование родителей «Удовлетворенность посещением детского сада. Результаты социальной адаптации»
	воспитатели
	

	3.2
	Участие родителей в организации весенних праздников.
	воспитатели
	

	3,3
	Музыкальные представления-поздравления мам и бабушек в праздником
	Муз.руководитель
	

	3.4
	Стендовая консультация «Реакции родителей на капризы ребенка. Кризис 3-х лет 
	Педагог-психолог
	

	4 Административно -хозяйственная работа
	
	

	4.1
	Приобретение игрового и дидактического оснащения
	Заведующая, завхоз
	

	4. 2
	Работа по составлению локальных актов и нормативных документов
	заведующая
	

	4.3
	Организация и проведение уборки территории детского сада от снега Подготовка террито​рии ДОУ к весенне-летнему периоду.

	Завхоз

	

	4.4
	Приобретение мягкого инвентаря
	завхоз
	


АПРЕЛЬ
	п/п
	Вид деятельности
	ответственные
	примечания

	1.  Работа с кадрами
	
	

	1-1
	Рейд администрации по охране труда и технике безопасности
Совещание при заведующей «Анализ оздоровительной работы детей раннего возраста. Причины тяжелой адаптации»
	Заведующая  завхоз
медсестра
	

	1,2
	Производственное совещание «Забота об участке -дело всего коллектива»
	заведующая
	

	1.3
	Организация и проведение субботника по уборке территории
	завхоз коллектив
	

	1.4
	Приобретение хозяйственного инвентаря
	завхоз
	

	1,5
	Выполнение санэпидрежима в ДОУ
	медсестра
	

	1.6
	Оперативный контроль. Соблюдение норм питания
	медсестра
	

	2.  Организационно-педагогическая работа
	
	

	2.1
	Тематический контроль «Организация предметно-развивающей среды в группах»
	воспитатели
	

	2.2
	Работа с сайтом учреждения, регулярное обновление информации на сайте
	воспитатели   методист
	

	2.3
	Выставка совместных с родителями итоговых проектов «Весна пришла»
	воспитатели
	

	2.4
	Издание приказа  и проведение учебной эвакуации
	Заведующая  медсестра
	

	2.5
	Контроль за соблюдением техники безопасности на участках во время прогулок
	методист
	

	2-6
	Музыкальное развлечение «Весенний хоровод»
	Муз. руководитель
	

	2.7
	Выставка поделок «Кормушки для птиц»
	Воспитатели, родители
	

	2.8
	Изготовление поздравительных открыток для пап
	воспитатели
	

	2,9
	Семинар «Формирование произвольной саморегуляции у дошкольников в процессе развития речевой деятельности»
	педагог-психолог
	

	2,10
	Тематический контроль за организацией и осуществлением работы с родителями
	методист
	

	2.11
	Консультация «Развитие мелкой моторики рук посредством дидактических игр»
	 методист
	

	2.12
	персональный контроль за самообразованием воспитателей.
Оперативный: планирование и проведение образовательной  и совместной деятельности по сенсомоторному развитию детей.


	Заведующая

методист
	

	3, Работа с родителями
	
	

	3.1
	Фотовыставка «Наши дети»
	воспитатели
	

	3.2
	Беседа с приглашенными родителями «Роль отца в семье и в воспитание детей».
	Педагог-психолог
	

	3,3
	Консультация «Организация безопасного летнего отдыха детей»
	воспитатели
	

	Административно-хозяйственная работа
	
	

	4.1
	Работа по благоустройству территории детского сада
	завхоз
	

	4,2
	Совещание при заведующей по итогам проверки по организации питания е ДОУ
	Заведующая  медсестра
	

	4.3
	Производственное собрание сотрудников
	заведующая
	

	4.4
	Работа по упорядочению номенклатурных дел
	заведующая
	

	4.5
	Составление плана работы на летний оздоровительный период
	Методист, медсестра
	

	4.6
	Завоз песка наличие гигиенического сертификата
	завхоз
	


МАЙ
	№ п/п
	Вид деятельности
	ответственные
	примечания

	1. Работа с кадрами
	
	

	1.1
	Проведение инструктажей к летней оздоровительной работе.

Производственное совещание о переходе на летний режим работы.

Соблюдение санэпидрежима в летний период.

	заведующая

медсестра
	

	1.2
	Совещание при заведующей. Анализ групп здоровья детей. Состояние охраны труда и профилактика детского травматизма
	Медсестра воспитатели
	

	1.3
	Составление годового  публичного отчета
	заведующая
	

	1.4
	Подготовка овощехранилища для заготовки овощей на зимний период
	завхоз
	

	1.5
	Организация работы по озеленению территории
	коллектив
	

	1.6
	Контроль за организацией питьевого режима детей
	медсестра
	

	1.7
	Контроль за соблюдением санопидрежима в летний период
	медсестра
	

	1.8
	Подготовка к летнему косметическому ремонту
	завхоз
	

	2.  Организационно-педагогическая работа
	
	

	2.1
	Педагогический совет. Итоговый, о выполнении задач учебного года
	заведующий
	

	2.2
	Совещание при заведующей. Инструктаж о выполнении инструкций летнего оздоровительного периода.
	заведующая
	

	2.3
	Утверждение плана летнего оздоровительного периода.
	методист
	

	2.4
	Итоговый контроль. Конкурс «Чем мы можем похвалиться»
	воспитатели
	

	2.5
	Просмотр НОД в младших группах «Развитие инициативности  в условиях проектной деятельности  
	Воспитатели младших групп
	

	                                                      3.  Работа с родителями
4. 
	
	

	3.1
	Привлечение родителей к благоустройству территории
	заведующая
	

	3.2
	Выставка  достижений детей за учебный год
	воспитатели
	

	3.3
	Проведение спортивного развлечения вместе с родителями
	воспитатели
	

	3.4
	Общее  и групповые родительские собрания на тему  «Чему мы научились и планы на будущее»
	воспитатели
	

	4. Административно-хозяйственная работа
	
	

	4.1
	Проведение испытаний спортинвентаря в спортивном зале с последующим составлением акта
	завхоз
	

	4.2
	Анализ состояния здоровья детей по группам
	медсестра
	

	4.3
	Закупка материалов для ремонтных работ
	завхоз
	

	4.4
	Организация медицинского осмотра для работников ДОУ 
Соблюдение санэпидрежима в летний период
Субботник по уборке территории
Производственное совещание о переходе на летний режим работы
	 Медсестра
Медсестра

Завхоз

заведующая
	


План летней оздоровительной работы
	№ 

п/п
	                                                     Вид деятельности


	ответственные
	примечания

	1.  Работа с кадрами
	
	

	1.1
	 инструктаж по организации охраны жизни и здоровья детей в детском саду на детских площадках в летний период 


	заведующая
	

	1.2.
	3. Ознакомление с  планом работы на лето и приложениями: 

- режим дня, 

- график выдачи пищи,                                                                                                                                                

- план благоустройства территории
- форма одежды детей  при выходе на участок, 

- инвентарь, лейки для полива песка,

- отсутствие ковровых покрытий

	Завхоз,

медсестра 
	

	1.3
	Инструктаж  с работниками пищеблока:

«Сроки хранения скоропортящихся продуктов,                                                                                                       - питьевой режим, 


	 медсестра
	

	1.4
	Инструктаж с мл. воспитателями:
«Питьевой режим в летнее время».
	медсестра
	

	1.5
	Семинар-практикум: «Няня-помощник воспитателя». (Распределение обязанностей между помощником воспитателя и воспитателем в летнее время). 


	заведующая
	

	2.  Организационно-педагогическая работа
	
	

	2.1
	Инструктаж с воспитателями:

«Утренний прием в летнее время»
	заведующая
	

	2.2
	Оформить родительские уголки с информацией «Лето».
	воспитатели
	

	2.3
	 Смотр-конкурс готовности участков к летнему сезону.


	заведующая
	

	2.4
	Обеспечить и установить контроль за наличием выносного материала в летнее время в соответствие с требованиями СанПиНа  ТБ.

Музыкально-спортивный праздник «Здравствуй лето красное»


	Завхоз, медсестра
	

	2.5
	Музыкально-спортивный праздник «Здравствуй лето красное»


	музруководитель
	

	2.6
	Настольный театр

 «Кого разбудил петушок?»


	воспитатели
	

	2.7
	 Проведение учебной эвакуации и развлечения «День защиты детей»

	заведующая
	

	2.8
	Подготовка предметно – развивающей среды по программе «УСПЕХ»
	заведующая
	

	2.9
	Систематизация перспективного планирования с учетом возрастных групп


	воспитатели
	


	2.10
	Собрать природный и бросовый материал 
	Воспитатели 
	

	2.11
	Оформление бюллетеней в уголках здоровья на темы: «Паразиты», «Укусы  насекомых», «Упал, разбился», «Клещевой  энцефалит», «Гнойные раны», «Если у вас ожог или  травма».


	медсестра
	

	2.12
	Врач рекомендует:

Темы на стенд пищеблока:

- «Целебная сила лука»

- «Функциональное питание детей»

- «Аллергия в дошкольном возрасте»


	медсестра
	

	2.13

	Календарное планирование, документация педагогов
	методист

Игонина Т. Н.
	

	3. Работа с родителями


	
	

	3.1
	Организовать помощь родителей в благоустройстве участков.
	Завхоз,

воспитатели
	

	3.2
	Информация для родителей (стенды, ширмы) «Игры с песком, водой и глиной»; «Лесная сказка»


	Воспитатели групп
	

	4-Административно-хозяйственная работа
	
	

	4.1
	Ремонт и покраска песочниц и деревянного оборудования (столики, скамейки) и МАФ. Озеленение территории, посадка кустарников, цветов. 
	Завхоз, родители
	

	4.2
	Подготовить участки к летнему оздоровительному сезону согласно ТБ и СанПиН 
	завхоз медсестра
	

	4.3
	Завоз песка.

4. Ремонт и покраска песочниц и деревянного оборудования (столики, скамейки) и МАФ
	завхоз
	

	4.4
	Инструкция по оказанию первой медицинской помощи
	медсестра
	

	4.5
	Косметический ремонт групп
 
	воспитатели
	

	4.6
	Санитарно – гигиеническое состояние помещений: проведение генеральной и текущей уборки, соблюдение режима проветривания, наличие москитной сетки на окнах. Обеспечить контроль за кипячением ветоши в период отсутствия горячей воды
	медсестра
	

	4.7
	Питьевой режим: безопасность и качество питьевой воды, соответствие санитарным нормам
	медсестра
	

	4.8
	Система закаливания: воздушные ванны, дыхательная гимнастика, босохождение по песку, траве
	Воспитатели,

медсестра
	

	4.9
	Дневной сон при открытых фрамугах 

(при t +12 градусов) Контроль за мытьем ног


	Воспитатели

медсестра
	


Формы оздоровительных мероприятий в летний период
 
	Формы работы
	Условия организации

	
	Место
	Время
	Продолжительность по 
(мин.)
	Ответственные

	Утренняя гимнастика
	на воздухе
	ежедневно перед завтраком
	Младшая группа  – 6 мин.

	воспитатели

	Занятия по физической культуре
	на воздухе
	2 раза в неделю, в часы наименьшей инсоляции (до наступления жары или после ее спада)
	1 младшая -10 мин
2  младшая - 15 мин
	воспитатели

	Подвижные игры: сюжетные, не сюжетные с элементами соревнований; дворовые, народные, с элементами спорта (футбол, баскетбол)
	на воздухе
	ежедневно, в часы наименьшей инсоляции
	для всех возрастных групп 10 – 20 мин.
	воспитатели

	Двигательные разминки: упражнения на развитие мелкой моторики, ритмические движения, упражнения на внимание и координацию движений, упражнения в равновесии, упражнения для активизации работы глазных мышц, гимнастика расслабления, упражнения на формирование правильной осанки, упражнения на   формирование свода стопы.
	 
 
 
на воздухе
	 
Ежедневно, в часы наименьшей инсоляции
	 
Младшая группа  – 6 мин.

	 
воспитатели

	Гимнастика пробуждения: гимнастика сюжетно – игрового характера «Сон ушел. Пора вставать. Ножки, ручки всем размять»
	 
спальня
	 
ежедневно после дневного сна
	 
для всех возрастных групп -3-5 мин.
	 
воспитатели групп

	Упражнения после дневного сна: с предметами и без предметов, на формирование правильной осанки, на формирование свода стопы, имитационного характера, сюжетные или игровые, с простейшими тренажерами (гимнастические мячи, гантели, утяжелители, резиновые кольца), на развитие мелкой моторики, на координацию движений, в равновесии.
	 
спальня или групповое помещение с доступом свежего воздуха
	 
ежедневно после дневного сна 
	 
Младшая группа  – 6 мин.

	 
воспитатели групп

	Закаливающие мероприятия: умывание прохладной водой, босохождение, солнечные и воздушные ванны.
	 
с учетом специфики закаливающего мероприятия
	 
по плану в зависимости от характера закаливающего мероприятия
	 
по рекомендациям медицинского работника
	 
медсестра, воспитатели

	Индивидуальная работа в режиме дня
	с учетом специфики индивидуальной работы
	ежедневно
	3 – 7 мин.
	воспитатели групп

	Праздники, досуги, развлечения
	на воздухе
	1 раз в неделю
	 не более 20 мин.
	воспитатели, музыкальный руководитель


 

